Zatacznik do Zarzadzenia nr 2GB.14.2023
Dyrektora Ztobka Gminnego ,, BACZEK”
z dnia 21 sierpnia 2023r.

REGULAMIN
ORGANIZACYJNY

ZtOBKA GMINNEGO ,, BACZEK”
W KOSCIELCU

Koscielec, dn.21.08.2023r.

Sporzqdzita:
Dyrektor
Karolina Piasecka

str. 1



SPIS TRESCI

Rozdziat 1. PODSTAWA PRAWNA str. 3
Rozdziat 2. POSTANOWIENIA OGOLNE str. 3
Rozdziat 3. STANDARDY SWIADCZENIA UStUG W ZtOBKU,ZADANIA
PRACOWNIKOW, ZASADY OPIEKI NAD DZIECMI | PRZEBIEG UDZIELANIA

SWIADCZEN W PRACY Z DZIECM str. 4
Rozdziat 4. NABOR DZIECI DO ZtOBKA str. 8
Rozdziat 5. WYZYWIENIE DZIECI W ZLOBKU str. 9
Rozdziat 6. PRAWA | OBOWIAZKI RODZICOW str. 10
Rozdziat 7. PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIE DZIECI str. 12
Rozdziat 8.POSTANOWIENIA KONCOWE str. 14
Rozdziat 9. Zatqczniki str. 14
Wzor umowy str. 15
Wzor Karty Informacyjnej o Dziecku str. 20
Wzor upowaznienia str.24
Wzdr Karty Informacyjnej o Dziecku dla pielegniarki str.25

str. 2



ROZDZIAL 1.
PODSTAWA PRAWNA

81

Ztobek Gminny ,,BACZEK” w Koécielcu funkcjonuje w oparciu o obowigzujace przepisy
prawne, a przede wszystkim na podstawie:

1) Ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

2) Statutu Ztobka Gminnego ,,BACZEK” w Koscielcu, nadanego Uchwatq Rady Gminy Koscielec
nr LV,/405/23 z dnia 29 czerwca 2023r.

3) Uchwaty Rady Gminy Koscielec nr LV/406/23 z dnia 29 czerwca 2023r. w sprawie ustalenia
optat za pobyt dziecka w Ztobku Gminnym ,,BACZEK” w Koscielcu

ROZDZIAL 2.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

Regulamin Organizacyjny okreéla standardy $wiadczenia ustug w Ztobku Gminnym ,, BACZEK”
w Koscielcu, zasady opieki nad dzie¢mi i przebieg udzielania Swiadczen w pracy z dzieémi,
prawa i obowigzki rodzicéw korzystajacych z ustug Ztobka.

§3

1.Siedziba Ztobka miesci sie w Koscielcu, pod adresem : ul. Koécielna 1, 62-604 Koscielec.
2.0rganem, prowadzacym Ztobek jest Gmina Koscielec.

3.Ztobek $wiadczy ustugi na rzecz dzieci mieszkaricow Gminy Koscielec, a w razie wolnych
miejsc z terenu innych gmin.

§4
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1.Ztobkiem kieruje Dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Koscielec, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

2.W czasie nieobecnosci Dyrektora Ztobka jego zadania przejmuje osoba przez niego
wskazana, Dyrektor ponosi odpowiedzialnosé¢ za prawidtowg gospodarke finansowg oraz
zatwierdza i zapewnia realizacje planu finansowego Ztobka.

3. W Ztobku zatrudnione s3 cztery opiekunki dzieciece, pielegniarka, gtéwna ksiegowa, wozna
oddziatowa i pracownik gospodarczy.

§5

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

a) regulaminie - rozumie sie przez to Regulamin Organizacyjny Ztobka Gminnego ,, BACZEK” w
Koscielcu,

b) rodzicach - rozumie sie przez to rodzicéw lub opiekunéw prawnych, ktérych dzieci
uczeszczajg do Ztobka,

c) Ztobku - rozumie sie przez to Ztobek Gminny ,BACZEK” w Koscielcu,

d) Dyrektorze - rozumie sie przez to Dyrektora Ztobka Gminnego ,BACZEK”
w Koscielcu.

ROZDZIAL 3.
STANDARDY SWIADCZENIA UStUG W
7t OBKU,ZADANIA PRACOWNIKOW, ZASADY OPIEK]
NAD DZIECMI |
PRZEBIEG UDZIELANIA SWIADCZEN W PRACY Z
DZIECMI

§6

1. Ztobek funkcjonuje w systemie jednozmianowym, od poniedziatku do piatku
z wyjatkiem dni swigtecznych, dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych okreslonych
przez Dyrektora w porozumieniu z Wéjtem Gminy Koscielec.

2. Ztobek jest czynny w godzinach od 07.00 do 17.00.

3. Liczba miejsc dzieci w Ztobku nie moze przekracza¢ liczby 25.
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4. O przerwie urlopowej pracownikéw Ztobka w okresie wakacyjnym, podczas ktérej Ztobek
nie sprawuje opieki na dzie¢mi, rodzice s3 powiadamiani z miesiecznym wyprzedzeniem w
celu organizacji opieki nad dzie¢mi.

5. Ztobek zastrzega sobie prawo zaprzestania $wiadczen (zamkniecie lub ograniczenie
dziatalnosci Ztobka) w przypadku:

1) awarii: sieci przesytowych, urzadzen w budynku lub w lokalu;

2) remontu: budynku, czesci budynku, czesci wspdlnych budynku, lokalu lub czesci lokalu;

3) innych przyczyn utrudniajgcych lub uniemozliwiajacych sprawowanie opieki nad dzie¢mi.

§7

Ustugi $éwiadczone przez Ztobek obejmuja:

1) opieke nad dzieckiem spetniajacg funkcje opiekuriczg, wychowawczg i edukacyjng,

2) higiene snu i wypoczynku,

3) organizowanie zabaw dydaktyczno - wychowawczych i rozwojowych w pomieszczeniach
ztobka oraz przy sprzyjajgcych warunkach atmosferycznych na swiezym powietrzu,

4) dziatania profilaktyki, promocji zdrowia i zachowan prozdrowotnych,

5) catodzienne wyzywienie.

§8

Kazdemu dziecku, niezaleznie od wieku podczas pobytu w Ztobku zapewnia sie:
1) indywidualny tok opieki, umozliwiajgcy wspieranie jego zdolnosci i umiejetnosci,

2) petng, dtugotrwatg obserwacje umozliwiajgcg diagnozowanie i wczesne zapobieganie
nieprawidtowosciom rozwojowym,

3) stworzenie warunkéw zblizonych do domowych,

4) bezpieczng zabawe i dobry wypoczynek,

5) pielegnacje, zabawy edukacyjne oraz karmienie wg rozktadu dnia.

§9

1.Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku:

- 7.00- schodzenie sie dzieci, zabawy dowolne, zabawy integrujgce grupe

- 7.45- czynnosci pielegnacyjne

- 8.00- gimnastyka poranna, zajecia ruchowe- (¢wiczenia ogdélnorozwojowe,
doskonalenie sprawnosci fizycznej, taniec

- 9.00- $niadanie(przygotowanie do positku, mycie raczek)
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- 9.30- czynnosci pielegnacyjne

- 9.45- zabawy i zajecia zorganizowane: dydaktyczne (opowiadanie bajek, poznawanie
zwierzat i roslin, nazewnictwo przedmiotéw, ogladanie ilustracji, nauka wierszykow,
oraz $piewanie piosenek), umuzykalniajgce z elementami logorytmiki, logopedyczne(
rozwdj mowy i myslenia), zabawy muzyczno-ruchowe

- 10.30- spacer, zabawy na $wiezym powietrzu na placu zabaw lub sali zabaw (wyjscia
uzaleznione od warunkéw atmosferycznych)

- 11.30 czynnosci pielegnacyjne

- 12.00- obiad (przygotowanie do positku, mycie raczek)

- 12.30- czynnosci pielegnacyjne

- 13.00- lezakowanie, zajecia wyciszajgce ( stuchanie muzyki relaksacyjnej, czytanie
bajek)

- 14.30- czynnosci pielegnacyjne

- 14.40- zabawy i zajecia zorganizowane: twoércze (plastyczne; wydzieranie, wyklejanie,
malowanie, rysowanie, kolorowanie, wycinanie), konstrukcyjne (budowle z réznego
rodzaju klockéw), manipulacyjne (nawlekanie, dopasowywanie, gniecenie, sktadanie,
skrecanie, odkrecanie itp.), tematyczne (rozwijajgce wyobraznie dziecka, nauka
postugiwania sie przedmiotami codziennego uzytku)

- 15.00- podwieczorek ( przygotowanie do positku, mycie rgczek)

- 15.30- czynnosci pielegnacyjne

- 15.45- gry i zabawy stolikowe

- 16.20- zabawy dowolne i inspirowane w kacikach zainteresowan

- 16.50- rozchodzenie sie dzieci do domodw.

§10

1. Do zadan opiekunki dzieciecej nalezy:

- Zapewnienie dzieciom fachowej opieki pielegnacyjnej w wymiarze do 10 godzin dziennie.
- Opracowywanie planéw opiekuniczo-wychowawczo-edukacyjnych w oparciu o potrzeby,
mozliwosci oraz wiek dzieci (tygodniowe , miesieczne).

-Prowadzenie zajec opiekuriczo - wychowawczych i edukacyjnych z dzieémi zgodnie z
tygodniowymi i miesiecznymi planami pracy przy zastosowaniu réznorodnych metod i form
pracy.

- Prowadzenie wymaganej dokumentacji.

- Przestrzeganie zasad sanitarno - epidemiologicznych podczas codziennej pracy z dzieémi.
- Ochrona zdrowia i bezpieczenstwa dzieci miedzy innymi poprzez przestrzeganie
standardéw (BHP) oraz doskonalenie organizacji pracy.

- Wspétpraca z rodzicami dzieci uczeszczajacych do Ztobka majgca na celu wspdlng troske o
prawidtowy rozwdj dziecka.

- Wykonywanie prac porzagdkowych w grupach dzieciecych.
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Dbanie o powierzony sprzet, pomoce dydaktyczne, estetyke pomieszczen (wystroj).
Rozwijanie wspétpracy w zespole Ztobka.

2. Do zadan pielegniarki nalezy:

Zbieranie wywiadow od rodzicoéw/opiekunéw w zakresie stanu zdrowia dzieci.

Obserwowanie stanu zdrowia dzieci i zgtaszanie wszelkich nieprawidtowosci dyrektorowi
ztobka i rodzicom.

- Ksztattowanie u dzieci postaw prozdrowotnych w zakresie zywienia i higieny.

- Udzielanie pierwszej pomocy dzieciom oraz pracownikom w nagtych wypadkach oraz
organizowanie pomocy lekarskiej w razie potrzeby.

- Pomoc w uktadaniu plandéw pracy z dzieémi, sprawowania opieki nad dzie¢mi.

- Szkolenie personelu w zakresie promocji zdrowia oraz ograniczenia szerzenia sie choréb
zakaznych.

- Prowadzenie indywidualnej dokumentacji dzieciecej.

- Prowadzenie poradnictwa z zakresu pielegnacji dziecka dla rodzicéw i pracownikow
ztobka.

- Udziat w szkoleniach oraz zebraniach z rodzicami.

3. Do zadan woznej oddziatowej nalezy:

- Wykonywanie czynnosci porzagdkowych w pomieszczeniach Ztobka w oparciu o przepisy
sanitarno-epidemiologiczne.

- Utrzymywanie w nalezytej czystosci wszystkich pomieszczen Ztobka.

- Wietrzenie sprzgtanych pomieszczen.

- Drobne naprawy zabawek dzieciecych.

- Dorazna pomoc przy wydawaniu positkdw dzieciom, karmieniu, korzystaniu z toalety,
ubieraniu i rozbieraniu dzieci

(spacer, pobyt na placu zabaw, odpoczynek).

- Dbato$¢ o estetyczny wyglad pomieszczen Ztobka.

- Pranie, suszenie, prasowanie.

- Racjonalne wykorzystanie $Srodkéw czystosciowych oraz dezynfekcyjnych

- Utrzymywanie czystosci oraz porzadku przed budynkiem Ztobka.

- Kontrolowanie zabezpieczen obiektu przed wtamaniem, czuwanie nad prawidtowym
zabezpieczeniem okien, drzwi, wej$¢ zewnetrznych do Ztobka.

- Dbanie o prawidtowe wyposazenie pomieszczen sanitarnych w niezbedne $rodki czystosci.

- Dbatos¢ o sprzet i wyposazenie.

- Przestrzeganie warunkéw sanitarno - epidemiologicznych oraz przepiséw bhp
i p.poz.

4. Do zadan pracownika gospodarczego nalezy:

- Konserwowanie urzadzen technicznych, usuwanie biezgcych usterek, dokonywanie
drobnych naprawy sprzetu i wyposazenia, wykonywanie prac porzgdkowych w ogrodzie i
wokét budynku, koszenie trawy.

5. Do zadan gtdwnej ksiegowej nalezy:

- Prowadzenie dokumentacji ksiegowo - kadrowej Ztobka.
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Szczegdtowe zakresy obowigzkéw znajdujg sie w aktach osobowych poszczegdinych
pracownikéw.

RODZDZIAL.4
NABOR DZIECI DO ZtOBKA
§11

1.Ztobek zapewnia opieke nad dzie¢mi w wieku powyzej 20 tygodnia zycia do lat 3, nie dtuzej
jednak niz do konica roku szkolnego, w ktérym dziecko skoriczy 3 rok zycia. W wyjatkowych
przypadkach do lat 4, gdy niemozliwe jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym.
Rodzic jest zobowigzany do przedtozenia dyrektorowi Ztobka o$wiadczenia o przeszkodach w

objeciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.

§12

1.Nabér dzieci do Ztobka odbywa sie zgodnie z Regulaminem Rekrutacji sporzadzonym przez
Dyrektora Ztobka.

2.Podstawowa rekrutacja odbywa sie raz w roku.

3.Dopuszcza sie mozliwo$¢é przyjmowania nowych dzieci w ciggu roku szkolnego, jezeli Ztobek
dysponuje wolnymi miejscami z uwzglednieniem prowadzonej listy osdb oczekujgcych na
przyjecie.

4.Do Ztobka przyjmowane s3 dzieci, ktérych rodzice zamieszkujg na terenie Gminy Koscielec.

5.Dzieci spoza terenu Gminy Koscielec bedg przyjmowane do Ziobka tylko w sytuacji
zaspokojenia potrzeb mieszkaricéw Gminy i posiadania wolnych miejsc w Ztobku.

6. Za kwalifikowanie dzieci i przeprowadzenie procesu rekrutacji odpowiada Dyrektor Ztobka.
7. Zakwalifikowanie kandydata nie oznacza, ze kandydat zostat przyjety. Warunkiem przyjecia
dziecka do Ztobka jest podpisanie przez rodzicéw umowy w sprawie korzystania z ustug Ztobka
wraz z niezbednymi dokumentami.
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ROZDZIAL 5.
WYZYWIENIE DZIECI W ZtOBKU

§13

1. Positki sg przygotowywane przez firme Cateringowg, ktéra w drodze przetargu zostanie
ogtoszona najkorzystniejszg ofertg. Positki s3 wydawane na miejscu przez wyspecjalizowanego
pracownika.

2. W przypadku dzieci, u ktérych stwierdzono alergie pokarmowa nalezy dostarczyc
zaswiadczenie lekarskie o alergii dziecka, ze wskazaniem na co jest ono uczulone, celem
wykluczenia alergendw z diety dziecka.

3. Dzieci mogg korzystac z catodziennego wyzywienia sktadajgcego sie z positkdw (w zaleznosci
od potrzeby zgtoszonej przez rodzica): $niadanie, obiad, podwieczorek. Dodatkowo, na
zgtoszenie rodzica dziecko moze otrzymywac positki mleczne.

4.W przypadku karmienia dziecka mlekiem matki Ztobek zapewnia mozliwo$é
przechowywania pokarmu i podawania go dziecku.

5. Mleko modyfikowane i inne produkty mleczne zapewniajg rodzice.

6.Wykaz positkéw wydawanych kazdego dnia dzieciom w Ztobku, jest wywieszony na tablicy
informacyjnej w siedzibie Ztobka oraz na stronie internetowej Ztobka w zaktadce ,Dla
Rodzicow” pod nazwg ,Jadtospis”.

§14

1.Wysoko$¢ optaty za wyzywienie w Ztobku ustala Rada Gminy Koscielec w drodze uchwaty.
Szczegbtowy zakres i zasady odptatnosci za wyzywienie okresla umowa w sprawie korzystania
z ustug Ztobka.

§ 15

1.Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do zgtaszania KAZDEJ planowanej nieobecnosci
dziecka z wyprzedzeniem, najpdzniej na dzien przed nieobecnoscig, a w przypadku choroby —
w pierwszym dniu nieobecnosci dziecka do godziny 7.00. Nalezy podac czas trwania
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nieobecnosci. Brak takiego zgtoszenia skutkowac¢ bedzie poniesieniem optaty za wyzywienie
za dany okres nieobecnosci dziecka zgodnie ze stawkg zywieniowa.

ROZDZIAt 6.
PRAWA | OBOWIAZKI RODZICOW

§ 16

Rodzice majg prawo do:

1) petnej informacji dotyczacej funkcjonowania Ztobka,

2) ustalenia godzin przyjecia i odbioru dziecka zawartych w umowie,

3) wyczerpujacej informacji dotyczgcej warunkdéw przyjecia i pobytu swojego dziecka w
Ztobku,

4) petnej informacji dotyczacej zywienia, sledzenia jadtospiséw,

5) rzetelnej informacji dotyczgcej przebywania dziecka w grupie w ciggu dnia (udzielanej
przez opiekunke),

6) sktadania swoich wnioskéw, petycji i skarg,

7) wyrazania woli w zakresie zgody na przetwarzanie wizerunku dziecka,

8) karmienia dziecka mlekiem matki.

§ 17

1. Rodzice majg obowigzek podpisaé z Dyrektorem umowe w sprawie korzystania z ustug
Ztobka.

2. Wzd6r umowy stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. Umowa powinna by¢ podpisania najpdzniej pierwszego dnia korzystania dziecka ze Ztobka
wraz z prawidtowo wypetniong , Kartg Informacyjng o Dziecku”.

4. Karta Informacyjna o Dziecku zawiera informacje w szczegdlnosci dotyczace rozwoju
fizycznego dziecka, jego upodoban, przyzwyczajen, nawykéw, dotychczasowego rozktadu
dnia, sposobu zywienia i karmienia, dotychczasowej opieki nad dzieckiem, kontaktu z
rowiesnikami.

5. Wz6dr Karty Informacyjnej o Dziecku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

6. Rodzice maja obowigzek informowaé personel Ztobka o wszelkich zmianach danych
adresowych i kontaktowych.
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7. Rodzic ma obowigzek przestrzegania i stosowania sie do Statutu Ztobka, Regulaminu
Organizacyjnego oraz ZarzadzeA obowigzujgcych w placéwce, nie zastosowanie sie do
powyzszych obowigzkéw aktow spowoduje natychmiastowym skresleniem dziecka z listy
ewidencji dzieci uczeszczajgcych do Ztobka.

8. Rodzic ma obowigzek wypetnienia KARTY INFORMACYJNEJ O DZIECKU dla pielegniarki o jego
stanie zdrowia, ktéra jest niezbedna do prawidtowego Swiadczenia ustug pielegniarki w
Ztobku.

9. Wz6r Karty Informacyjnej o Dziecku dla pielegniarki stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

§18

1. Pobyt dziecka w Ztobku jest odptatny. Rodzice maja obowigzek ponoszenia optaty za pobyt
i wyzywienie dziecka przebywajacego w Ztobku w miesiecznym okresie rozliczeniowym,
najpdzniej do 10-go dnia kazdego miesigca, w przypadku miesigca grudnia do 20-go dnia
miesigca.

2. Szczegbtowy zakres i zasady odptatnosci za wyzywienie i pobyt dziecka w Ztobku okresla
umowa w sprawie korzystania z ustug Ztobka.

3. Za nieterminowe uiszczanie opfat bedg naliczane odsetki ustawowe. Jesli rodzic razgco
uchyla sie od wnoszenia opfaty naleznej za ustugi $wiadczone przez Ztobek przez okres dtuzszy
niz 3 miesigce, moze skutkowaé¢ natychmiastowym skresleniem z ewidencji dzieci
uczeszczajacych do Ztobka w ostatnim dniu miesigca kalendarzowego, w ktérym przypada
termin opfaty za pobyt dziecka.

4.Rodzice zobowigzani sg do zgfaszania kazdej planowanej nieobecnosci dziecka
z wyprzedzeniem do jednego dnia przed nieobecnoscig, oraz nieobecnosci nieplanowanej w
przypadku choroby — w pierwszym dniu nieobecnosci dziecka do godziny 7.00.

5. Nie zgtoszenie sie dziecka do Ztobka przez okres 10 dni kalendarzowych od ustalonej daty
przyjecia dziecka do Ztobka i nie powiadomienia Dyrektora Ztobka o przyczynie nieobecnosci,
powoduje natychmiastowe skreslenie z listy ewidencji dzieci uczeszczajgcych do Ztobka w dniu
nastepujgcym po dniu, w ktérym uptynat 10 dniowy termin.

6.Niezgtoszenie i nieusprawiedliwienie nieprzerwanej nieobecnoéci dziecka w Zitobku
trwajacej dtuzej niz 20 dni kalendarzowych, powoduje natychmiastowe skreslenie z listy
ewidencji dzieci uczeszczajacych do Ztobka w dniu nastepujgcym po dniu, w ktérym uptynat
20 dniowy termin.
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§ 19

1.W przypadku, gdy wszystkie miejsca w Ztobku s3 zajete, a ktére$ z dzieci uczeszczajacych do
Ztobka jest nieobecne przez 2 miesigce i wiecej, Ztobek moze przyjaé inne dziecko na miejsce
dziecka czasowo nieobecnego, z tym zastrzezeniem, ze umowa o $wiadczenie ustug opieki i
wyzywienia dziecka w Ztobku zawierana pomiedzy rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka
przychodzacego do Ztobka a Dyrektorem Ztobka jest zawierana jedynie na okres planowane;j
nieobecnosci dziecka czasowo nieobecnego.

§ 20

1. Rodzice majg obowigzek zapewnic¢ dziecku tzw. ,wyprawke” w sktad ktérej wchodzg m. in.
nastepujace artykuty:

1) buty na zmiane z podeszwg antyposlizgows,

2) ubranie na zmiane — 2-3 komplety,

3) butelka na mleko + mieszanka mleczna,

4) butelka na wode lub kubek niekapek,

5) smoczek na tancuszku (jezeli dziecko go uzywa),

6) ulubiona przytulanka, kocyk lub inna rzecz ktdrej dziecko uzywa.

7) pieluszki oraz chusteczki nawilzane.

2. Wszystkie artykuty nalezy podpisaé imieniem i nazwiskiem dziecka.

ROZDZIAL 7.
PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIE DZIEC]

§21

1. Dzieci nalezy przyprowadzaé do Ziobka do godz. 8:45. Potrzebe pdzniejszego
przyprowadzenia dziecka do Ztobka nalezy zgtosié opiekunce grupy osobiscie, dzieh wczeéniej
lub telefonicznie najpdzniej w tym samym dniu, ale nie pdzniej niz do godziny 7:00.

2. Na terenie placowki dziecko jest pod opiekg personelu od momentu przyjecia do grupy do
czasu odebrania dziecka z grupy przez rodzica lub inng upowazniong osobe.
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3. Po przyjsciu do ztobka rodzic powinien rozebraé¢ z okrycia wierzchniego dziecko i tak
przygotowane przekazaé do zajecé opiekunce (tak samo przed wyjsciem do obowigzku rodzica
nalezy ubranie dziecka w okrycie wierzchnie).

4. Celem zapewnienia dziecku petnego bezpieczenstwa, powinno by¢ ono przyprowadzane i
odbierane przez rodzicdw lub inne (upowaznione przez nich na piSmie) osoby petnoletnie.
Pisemne upowaznienie jest przechowywane wraz z dokumentacjg dziecka na terenie
placéwki. Dyrektor lub opiekunka upowaznieni sg do legitymowania osdb odbierajgcych
dziecko. W przypadku odmowy przedstawienia dowodu tozsamosci przez osobe odbierajgca
dziecko, opiekunka ma prawo odmoéwic¢ wydania dziecka.

5. Wzdér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

6.Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

7.Rodzice mogg takze upowazni¢ okreslong osobe dorostg do jednorazowego odebrania
dziecka ze ztobka, jednakze takie upowaznienie powinno nastgpi¢ w formie pisemne;.

8. Od momentu odebrania dziecka spod opieki personelu, za jego bezpieczenstwo odpowiada
rodzic lub osoba przez niego upowazniona do odbioru dziecka.

9. Dziecko nie moze zostaé odebrane spod opieki opiekunki przez osobe nietrzezwg, bedaca
pod wptywem srodkow odurzajacych lub osobe, wobec ktérej opiekunka powzieta takie
podejrzenie. W takim przypadku dziecko pozostawia sie w placdwce do momentu przybycia
zawiadomionej przez Ztobek innej uprawnionej do odbioru dziecka osoby. Jezeli kontakt z taka
osobg jest utrudniony lub niemozliwy pracownik Ztobka powiadamia jednostke policji
o potrzebie zapewnienia dziecku opieki w pogotowiu opiekunczym i wywiesza informacje dla
rodzicéw lub opiekunéw o miejscu pobytu dziecka oraz telefon kontaktowy.

10. Ograniczenie kontaktu jednego z rodzicéw z dzieckiem badZz nie wydawanie dziecka
rodzicowi Ztobek moze realizowaé wytacznie na podstawie orzeczenia sgdowego.

11. W przypadku nieodebrania przez rodzicéw dziecka w okre$lonym przez siebie czasie,
opiekunka podejmuje prébe kontaktu z rodzicami zgodnie z pozostawionym przez nich
wykazem numeréw telefonicznych. W przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami
powiadamia Dyrektora i Policje.

12. Zaobserwowane u dziecka siniaki i inne urazy, ktéore mogg wskazywac na stosowanie
wobec dziecka przemocy fizycznej lub seksualnej, a takze reakcji dziecka Swiadczacych o
przemocy psychicznej, opiekunka dokumentuje sporzadzajac stosowng notatke opatrzong
datg i podpisami wiasnym i Dyrektora Ztobka.

13. O sporzadzeniu notatki informuje sie odbierajgcego dziecka rodzica lub opiekuna badz
osobe uprawniona.

14. Jezeli urazy zostang zaobserwowane u dziecka ponownie, badz jezeli urazy stwierdzone po
raz pierwszy budzg watpliwoéci w ocenie personelu Ztobka, ze s3 one przejawem przemocy,
Dyrektor niezwtocznie powiadamia najblizszg jednostke policji o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa znecania sie nad dzieckiem.
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§ 22

1.Przyprowadzane do Ztobka dziecko powinno byé zdrowe (bez objawdw chorobowych takich:
katar, kaszel, wysypka, opryszczka itp.) i zadbane higienicznie.

2. Opiekunki maja prawo nie przyjaé dziecka do Ztobka, u ktérego widaé wyrazne objawy
chorobowe/infekcyjne, chyba ze rodzic przedtozy zaswiadczenie lekarskie o braku
przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do Ztobka.

3. Opiekunka odbierajgca dziecko od rodzicow ma obowigzek sprawdzi¢, czy dziecko nie
przynosi ze sobg przedmiotéw, zabawek lub bizuterii, ktére mogg stanowi¢ zagrozenie dla
innych dzieci. Jedli dziecko posiada takie przedmioty, rodzic zobowigzany jest je zabrac
dziecku. Opiekunki nie ponoszg odpowiedzialnosci za pozostawione zabawki w szatni w razie
ich zagubienia. Dziecko moze ze sobg miec jedynie przedmioty w postaci pieluszki, kocyka,
misia pluszowego ktére sg niezbedne do zasypiania dziecka w Ztobku.

4. Uwagi dotyczace zauwazonych nieprawidtowosci (obrazen ciata, odparzenia itp.)
przekazywane sg natychmiast rodzicom, ktdrzy potwierdzajg zapoznanie sie z nimi poprzez
ztozenie podpisu w zeszycie raportéw.

5. W przypadku zachorowania dziecka podczas pobytu w Ztobku, personel jest zobowigzany
niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie pielegniarke, po krotkiej diagnozie pielegniarka
decyduje o kolejnych krokach wobec chorego dziecka. Pielegniarka wraz z opiekunkami ma
obowigzek powiadomié rodzicdw oraz odizolowac dziecko od pozostatych dzieci do momentu
odebrania chorego dziecka przez rodzicédw, badZ w sytuacjach zagrazajgcych zyciu dziecka
powiadomié stuzby medyczne.

6. Nieobecno$¢ dziecka spowodowana chorobg, szczegdlnie zakazng, rodzic ma obowigzek
zgtosi¢ w dniu zachorowania.

7. W przypadku zagrozenia zycia dziecka, pracownicy Ztobka s3 zobowigzani niezwfocznie
udzieli¢ dziecku pierwszej pomocy i wezwac pogotowie ratunkowe.

8. Personel Ztobka nie podaje dzieciom lekarstw. Leki przeciwgorgczkowe podaje wytgcznie
pielegniarka, w razie koniecznosci i za zgodq rodzicow (Karta Informacyjna o Dziecku). Leki dla
dzieci przewlekle chorych sa podawane przez pielggniarke tylko wytacznie na zlecenie lekarza-
pediatre/specjaliste.
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ROZDZIAL 8.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§23

1. Sprawy nie ujete w niniejszym Regulaminie, a dotyczace funkcjonowania Ztobka ustala
Dyrektor w formie Zarzadzen.

2. Zmian w Regulaminie dokonuje Dyrektor Zarzagdzeniem.

3. Z chwilg wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia ZGB.14.2023 z dnia 21.08.2023r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Gminnego ,,BACZEK”, traci moc
Zarzadzenie nr 1/2021 z dnia 02.08.2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego w Ztobku Gminnego ,,BACZEK” w Koscielcu.

ROZDZIAL 9.
ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Wz6r umowy
Zatgcznik nr 2 - Karta Informacyjna o Dziecku
Zatqcznik nr 3 - Upowaznienie do odbioru dziecka.

A W NR

Zatgcznik nr 4 — Karta Informacyjna o Dziecku dla pielegniarki
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Ztobka Gminnego ,,BACZEK”

w Koscielcu
(WZOR)
UMOWA NR ZGB/...... /2023
w sprawie korzystania z ustug Ztobka Gminnego ,,BACZEK” w Koscielcu
prowadzonego przez Gmine Koscielec zawarta w dniu ...........cceueee...

na rok szkolny 2023/2024
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pomiedzy:

Ztobkiem Gminnym ,BACZEK” ul. Koscielna 1, 62-604 Koscielec reprezentowanym przez
dyrektora Ztobka Panig Karoline Piasecka zwanym dalej ,,Ztobkiem”,
a rodzicami/opiekunami prawnymi:

Panig (imie i nazwisko matki/opiekuna prawnego) .......cccccoveeiiiiieieiieeeccee e
legitymujaca sie dowodem osobistym (seria i NUMET) ......coeeiiciiiieeiecieeeeeceee e
Tele e ,

oraz Panem (imie i nazwisko ojca/opiekuna Prawnego) .......ccceeevueeeieeereeeiiieeiie e seeeeve e
legitymujgcym sie dowodem o0sobistym (Seria i NUMEr) .......oeeeieeiiiiei e
tel o, , zwanymi dalej fgcznie rodzicami/opiekunami prawnymi.

PRZEDMIOT UMOWY
§1

1.Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez ztobek funkcji pielegnacyjno-opiekunczej oraz
wychowawczo-dydaktycznej na rzecz dziecka:

zwanego dalej ,,dzieckiem”.

CZAS TRWANIA UMOWY
§2

Umowa zawarta jest na okres od .......cccceevvvvveveeeeeeeieeeeeeeiiennn, (o Lo TSR

OBOWIAZKI ZLOBKA
§3

1. Ztobek Gminny ,BACZEK” w Koécielcu zobowigzuje sie do:
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1) sprawowania opieki nad dzieckiem w czasie okreslonym w § 2 niniejszej umowy,
w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych;

2) zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw przebywania dzieci w Ztobku;

3) natychmiastowego powiadamiania Rodzicow w razie nagtej choroby dziecka i innych
zdarzen losowych;

4) zagwarantowanie dzieciom witasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez
prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb dzieci (zgodnie z zapisem Ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 z dnia 4 lutego
2011 roku);

5) prowadzenie zajeé opiekuriczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych rozwdj
psychomotoryczny dzieci, wtasciwych do wieku dzieci;

6) zapewnienia wykwalifikowanej kadry w Ztobku;

7) zapewnienie warunkdéw do wspierania rozwoju osobowosci dziecka poprzez organizowanie
zajec i zabaw;

8) zapewnienie zdrowego i racjonalnego zywienia dzieci.

OBOWIAZKI RODZICOW
§4

1. Rodzice zobowigzujg sie do:

1) rzetelnego i zgodnego z prawdy wypetniania Karty Zgtoszenia Dziecka do Ztobka oraz
pisemnej informacji, co do medycznych wskazan i przeciwwskazan dotyczacych sposobu
zywienia dziecka i/lub jego podatnosci na dowolne choroby, przypadtosci;

2) wspotpracy z kadrg Ztobka w procesie opieki, wychowania i edukacji dziecka;

3) zgtaszania nieobecnosci dziecka: telefonicznie lub e-mailowo w dniu poprzedzajgcym
nieobecnos¢ dziecka — najpdziniej do godz. 15.00 lub telefonicznie (sms-em) w dniu
nieobecnosci, najpdzniej do godz. 8.00;

4) zadeklarowania z ilu positkéw dziennie dziecko bedzie korzystato podczas pobytu w
Ztobku......... (liczba positkdbw) obejmujgcych: $niadanie, obiad, podwieczorek(wtasciwe
podkresli¢).

5) osobistego odbioru dziecka ze Ztobka lub przez petnoletnie osoby upowaznione, wskazane
przez Rodzicow w pisemnym upowaznieniu do odbioru dziecka;

6) nieprzyprowadzania do Ztobka dziecka chorego;

7) niezwtocznego zgtaszania informacji o chorobach lub innych formach niedyspozycji dziecka;
8) niezwtocznego odbierania dziecka, u ktérego w ocenie personelu Ztobka wystgpity objawy
chorobowe;

9) niezwtocznego informowania o zmianie miejsca zamieszkania oraz innych waznych
informacji dotyczacych sytuacji rodzinno - bytowej dziecka;

10) terminowego uiszczenia opfat za Ztobek;

11) przestrzegania Statutu oraz Regulaminu Ztobka Gminnego ,,BACZEK” w Koscielcu.
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ORGANIZACIA
§5

1. Ztobek $wiadczy ustugi, o ktédrych mowa w § 3 niniejszej umowy przez caty rok w godzinach
od 7.00 do 17.00 w dni robocze od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni Swigtecznych, dni
ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych okreslonych przez Dyrektora w porozumieniu z
Wéjtem Gminy KoScielec.

2. Dziecko w Ztobku moze przebywa¢ maksymalnie do 10 godzin dziennie.

PLATNOSCI ZA ZtOBEK
§6

1. Ustugi $wiadczone przez Ztobek sg ptatne.

2.Zasady odptatnosci za Swiadczenia okres$la Uchwata Rady Gminy w Koscielcu Nr
XXVI1/210/21 z dnia 25 marca 2021 w sprawie ustalenia wysokosci optat za pobyt dziecka w
Ztobku Gminnym ,,BACZEK” w Koscielcu, dla ktérego organem prowadzacym jest Gmina
Koscielec, oraz maksymalnej wysokosci optaty za wyzywienie w Ztobku Gminnym ,,BACZEK” w
Koscielcu.

3. Opfate za pobyt dziecka w kwocie ................... w Ztobku jest jednakowa w kazdym miesigcu
roku, niezaleznie od przerw $wigtecznych czy dni ustawowo wolnych od pracy .

4. Optata za pobyt dziecka wnoszona jest z dotu w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca.
Za miesigc grudzien nie pdzniej niz do 20 grudnia danego roku.

5. Strony zgodnie ustalaja, ze stawka zywieniowa za dzienne wyzywienie dziecka w Ztobku
WYNOSI veeevevereeerrens zt i ustalona jest w oparciu o Uchwate Rady Gminy w Koscielcu Nr
XXVVI1/21021 z dnia 25 marca 2021r. w sprawie ustalenia wysokosci optat za pobyt oraz
wysokosci opfaty za wyzywienie dziecka w Ztobku Gminnym BACZEK w Koscielcu.

6. W przypadku zmiany wysokosci optaty za wyzywienie dziecka w Ztobku, Ztobek przedstawi
Rodzicom do podpisu stosowny aneks do umowy.

7. O zmianie wysokosci opfaty, o ktérej mowa w ust. 5, Rodzice zostang niezwtocznie
poinformowani przez Ztobek po jej wejsciu w zycie.

8. Za kazdy dzien zgtoszonej nieobecnosci dziecka do godziny 16.00 dnia poprzedzajgcego
dzien nieobecnosci, nienaliczana jest opfata za wyzywienie.

9. Optata za wyzywienie dziecka wnoszona jest z dotu w terminie do 10 dnia nastepnego
miesigca.
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10.Wptat powyzszych tytutdw nalezy dokonywaé przelewem na rachunek bankowy: Urzedu
Gminy Koscielec numer konta 37 8543 0000 2008 8002 4855 0001

Tytut przelewu: nazwa miesigca za jaki regulowana jest ptatnos$é, imie i nazwisko dziecka;
11. W razie opdznienia w uregulowaniu naleznosci Rodzic zobowigzany jest do zaptaty odsetek
ustawowych na rzecz Ztobka.

11. Przerwa w realizacji przedmiotu umowy, bez jej uprzedniego wypowiedzenia przez
Rodzicdw, nie zwalnia ich z obowigzku dokonywania optat do kornca okresu przewidzianego w
§ 2 niniejszej umowy.

ROZWIAZANIE UMOWY
§7

1. Umowa moze zostac¢ rozwigzana przez Rodzicéw z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia. Bieg wypowiedzenia rozpoczyna sie od pierwszego dnia nastepnego miesigca
po jego ztozeniu.

2. Rezygnacja z ustug Ztobka przed datg okreslong w § 2 niniejszej umowy wymaga formy
pisemnej.

3. Opfata za pobyt dziecka w Ztobku nie podlega zwrotom w przypadku rezygnacji przez
Rodzicéw z ustug $wiadczonych przez Ztobek, za okres trwania umowy.

4.7 chwilg ztozenia wypowiedzenia przez Rodzicdw Ztobek nie gwarantuje utrzymania miejsca
i ma prawo zawrzeé na to miejsce nowg umowe z kolejnymi Rodzicami.

5. Ztobek moze rozwigza¢ umowe w formie pisemnej w trybie natychmiastowym w przypadku:
1) zagrozenia zdrowia innych dzieci spowodowanego znaczng agresjg dziecka;

2) razgcego naruszenia przez Rodzicéw postanowien niniejszej umowy, mimo wczeséniejszego
wezwania do zaniechania naruszen;

3) zalegania z opfata nalezng za ustugi $wiadczone przez Ztobek przez okres dtuzszy niz 1
miesigc;

4) Nie stosowania sie Rodzicéw do Statutu Ztobka, Regulaminu Organizacyjnego Ztobka
i Zarzadzen obowigzujgcych w placéwce.
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POSTANOWIENIA KONCOWE
§8

1. Zataczniki do umowy stanowig:

1) Karta zgtoszenia dziecka do Ztobka;

2) Pisemna informacja, co do medycznych wskazan i przeciwwskazan dotyczacych sposobu
zywienia dziecka i/lub jego podatnosci na dowolne choroby, przypadtosci.

2. Rodzice o$wiadczajg, ze zapoznali sie ze Statutem i Regulaminem Ztobka Gminnego
,BACZEK” w Koscielcu i zobowigzujg sie do ich przestrzegania.

3. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. W sprawach nieregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.
5. Strony zobowigzujg sie rozpatrywaé wszystkie sprawy polubownie. W razie braku
polubownego rozpatrzenia sprawy witasciwym do jej rozwigzania bedzie sgd powszechny
wiasciwy dla siedziby Ztobka.

6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Rodzice Dyrektor Ztobka

Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Ztobka Gminnego ,,BACZEK”
w Koscielcu

Wzér karty informacyjnej o dziecku

KARTA INFORMACYIJNA O DZIECKU
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(nalezy dotgczy¢ do umowy)
Prosze wypetni¢ kwestionariusz drukowanymi literami. Uzyskane informacje
beda stuzyly wytacznie ulepszeniu i usprawnieniu pracy Ztobka, a tym samym
podniesieniu jakosci pracy z Panstwa dzieckiem.

Imie i Nazwisko dziecka data urodzenia

|. POBYT DZIECKA W ZtOBKU
Prosze o okreslenie:

a) okresu, w ktérym dziecko bedzie uczeszczato do ztobka .........ccoeeeeeeeeeeeen.
b) W jakie dni tYZOdNia.......cvcuieiieieceieieecte et eraens
c) ilo$¢ godzin dziennie.....cccoeeeeeeeeieeeieciiic e, w jakich godzinach od
.................... do..oirieiiiee,

d) rodzaju positkdw, z ktérych dziecko bedzie korzystato: (prosze o
zakreslenie) Sniadanie, obiad, podwieczorek

positki mleczne (wtasne) jakie i ile?: ..o
e) rodzaju diety - jesli taka jest stosowana. Szczegétowe okreslenie
przeciwskazan w zakresie Zzywienia udokumentowane zaswiadczeniem
lekarskim dostarczonym przy podpisaniu umowy.

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

f) czy dziecko posiada rodzenstwo: TAK/NIE
Jesli  tak, to prosze poda¢ liczbe rodzenstwa oraz wiek

I1.DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO*:
e przyprowadzania i odbierania dziecka (rowniez w sytuacji zachorowania
dziecka),
e uzyskiwania informacji o stanie zdrowia dziecka i o codziennych
sytuacjach w ztobku

Imie i Nazwisko Stopien pokrewienstwa Nr telefonu
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*upowaznione mogq byc¢ tylko osoby petnoletnie

I1l. DANE O STANIE ZDROWIA DZIECKA

a) StaN ZAroWIa AZIECKA......coveeecee et et e e s r e eae e
b) dziecko urodzone (prawidtowe zakresli¢): przedwczesnie, o czasie, po terminie
dziecko choruje przewlekle: TAK/NIE (rodzaj schorzenia).........cccccvveeennneen.
d) dziecko ma alergie: TAK/NIE (jakiego rodzaju?) .......ccccevveeeeecrvereeecineeeeeevvnnnnn.
e) urazy: TAK/NIE  (JAKIE?) i
f) wady wrodzone/aparat stuchowy/okulary/obcigzenia dziedziczne: TAK/NIE
(JAKIE ) ettt ettt et ettt et et e b et sbeeae et e b sbeersaesbe et saeenseenbenane e
g) dziecko jest pod opieka specjalisty, np.: lekarza, psychologa, fizjoterapeuty,
logopedy, innych: TAK/NIE (rodzaj specjalisty, z jakiego powodu?)

h) przebyte choroby zakaine: TAK/NIE (jaki€?) ....cooovviiiiiiiieeeiiiiieeeeennne,
i) dziecko jest szczepione zgodnie z kalendarzem szczepien: TAK/NIE (jesli nie to
Z JAKIEZO POWOAU?) ...ttt et ettt s eb e sbe s aesbe e e sbesnneeraennnes

[) reakcja dziecka na wysokg temperature ciata: drgawki: TAK/NIE
INNEI(JAKIE?) ittt e e et e e e e e e e e e e e e e e e e araeeeeeaeeeeenraaaeeeeees
m) inne informacje dotyczace stanu zdrowia dziecka

IV. INFORMACIE O DZIECKU
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1. Rozwdj psychomotoryczny. Prosze wskaza¢ TAK lub NIE TAK | NIE

obraca sie z brzucha na plecy

raczkuje

chodzi przy przedmiotach

chodzi samodzielnie

komunikuje sie za pomocq gestow, mimiki

uzywa pojedynczych wyrazow

wypowiada proste zdania

samodzielnie pije ze zwyktego kubka

jest karmione tyzeczkg

je z butelki

je samodzielnie

wymaga pomocy przy jedzeniu

ubiera/rozbiera sie samodzielnie (lub z niewielkqg pomocg, np. przy
zapinaniu guzikéw, wigzaniu butéw)

samodzielnie myje rqczki i buzie

wymaga pomocy przy myciu rgczek i buzi

sygnalizuje potrzeby fizjologiczne

potrafi samodzielnie korzystac¢ z nocnika

potrafi korzystac z toalety

uzywa smoczka

2. Sen. Prosze wskazac cechy dotyczace dziecka:

[]

(I I O B

Potrzebuje drzemki w ciggu dnia (prosze okreslic orientacyjnie ilos¢
drzemek i POIY ANi@). e cceeiecieece ettt ettt s esr et be s sae e s e srbe s saesbesnneenes
Nie zawsze $pi ale regularnie ktadzie sie i odpoczywa w tézeczku

Usypia samodzielnie

Usypia z ulubiong zabawka, pieluszkg, smoczkiem itp. ......ccoevvvvvrvneeeennnnnn.
Szczegblne przyzwyczajenia, rytuaty, ktére utatwiajg dziecku zasniecie

3.Usposobienie. Prosze postarac sie o okreslenie osobowosci dziecka, co utatwi

dobdr zabaw i forme opieki nad nim podczas pobytu w ztobku.
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Czesto reaguje ptaczem na nowe sytuacje
Nowe sytuacje przyjmuje z uSmiechem
Jest raczej drazliwe

Jest raczej spokojne

Jest wycofane i ostrozne

Jest zywiotowe i emocjonalne

Jest typem ,,samotnika”

I Y I B B B

Jest chetne i otwarte na kontakty z innymi

4. Czy jest co$, co niepokoi Pana/Panig w rozwoju dziecka: TAK/NIE, jest to

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

V. OSWIADCZENIA | DEKLARACIE

Uprzedzony/na o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu karnego,
o$wiadczam, ze podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym.
Zobowigzuje sie do informowania personelu ztobka o zmianach w danych
zawartych w karcie.

KOSCIEIEE, ANI@ covvviiiiii it ceeeee et
data i czytelny podpis rodzica/
opiekuna prawnego dziecka

Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Ztobka Gminnego ,BACZEK”
w Koscielcu
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Zlobek Gminny ,, BACZEK”
ul. Koscielna 1, 62-604 KoScielec

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA ZE ZL.OBKA

(tylko osoby pelnoletnie za okazaniem dowodu osobistego)

legitymujacym si¢ dowodem 0SObIStym 0 NUMEIZE. ... ....oviviniiriniiitiiiereeeereaeaes
Upowazniam do odbierania mojego dziecka............oovviiiiiiiiiiiiiiiiiei e,

ze 7tobka przez nastgpujace osoby:

Lp. | Imi¢ i nazwisko osoby Nr dowodu Miejsce zamieszkania | Telefon
upowaznionej 0sobistego kontaktowy

1.

Oswiadczamy, ze bierzemy petng odpowiedzialnos$¢ prawng za bezpieczeristwo dziecka od
momentu odebrania go z placdwki ztobka przez podane powyzej, upowaznione przez nas
osoby.

Potwierdzam ,ze powyzsze dane osobowe zostaty podane dobrowolnie oraz ze upowazniona
osoba wyrazita zgode* na przetwarzanie podanych w formularzu danych osobowych w celu
zwigzanym z realizacjg procedury bezpiecznego odbioru dziecka ze ztobka i zostata zapoznana
z zasadami przetwarzania jej danych.

Koscielec, dn., ......oovvviiiiiiiiiinn...

Podpis matki:
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Podpis ojca:

* Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych). W przypadku, gdy oboje
rodzicéw/opiekunéw prawnych posiada petnie wtadzy rodzicielskiej, prosimy o ztozenie podpiséw przez
oboje rodzicow/opiekunéw prawnych. W szczegdlnych przypadkach, gdy nie jest to mozliwe, prosimy o
kontakt ze Ztobkiem.

Administratorem danych osobowych o dzieciach uczeszczajgcych do ztobka, w tym rdowniez danych
osobowych 0s6b upowaznionych do ich odbioru, jest Gminny Ztobek "BACZEK” w Koscielcu. Jednoczesnie
informujemy, ze majq Paristwo prawo do dostepu do tresci podanych danych osobowych i ich poprawiania
za posrednictwem ztobka. Podanie danych osob odbierajgcych dziecko jest dobrowolne, ale ich niepodanie
bedzie skutkowato brakiem mozliwosci odebrania Parnstwa dziecka ze Ztobka przez inng osobe niz
rodzic/opiekun prawny. Majq Paristwo prawo wniesienia skargi dotyczqcej przetwarzania danych

Zatacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego
Ztobka Gminnego ,BACZEK”
w Koscielcu

Piecze¢ ztobka

NI eWidenCyjny .....cccocevervrvnnnnnnn.

KARTA INFORMACYJNA O DZIECKU PRZEBYWAJACYM
W ZELOBKU GMINNYM ,,BACZEK” W KOSCIELCU
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PESEL

Pte¢ M Z
I. Dane osobowe rodziny

1. Nazwisko i1 imi¢ dziecka

2. Data urodzenia ......ccooeeeeeeeeeie

3. Dane rodzicow:

matka

.................................................... PESEL
....................................... EMAIL: ..o
(imig¢ 1 nazwisko)

ojciec

..................................................... PESEL
......................................... EMAIL:.....cooooiiie e

(imi¢ 1 nazwisko)
4. Adres miejsca zamieszkania rodzicow:

IMIEJSCOWOSE .evrerrenienrereeeeeiiereeseeteee e sse e ere e —ulica/ nr

5. Miejsce pracy rodzicow / miejsce pobierania nauki w szkole lub w szkole wyzszej przez
rodzicow:

MALKA ... et re e
(o) o] =TSSP SRS RSSRPS
Matka dziecka Ojciec dziecka
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Telefon praca Telefon praca

Il. Najwazniejsze informacje o stanie zdrowia dziecka

1. Ograniczenia dietetyczne®: TAK (zatacznik nr .....) NIE
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2. Uczulenia na leki: TAK/NIE; Rodzaj

3. Reakcja dziecka na wysoka temperaturg:

a. drgawki*:
— TAK przy temperaturze powyzej ............. ce
— NIE; dziecko nie goragczkowato powyzej 38 C°

b. Przy temperaturze powyzej 38,5 C° mozna poda¢ lek przeciwgoraczkowy: TAK / NIE
rekomendacja 10dzZICOW: oo e

(czytelny podpis rodzica)

c. zalecenia inne: brak / na podstawie zaswiadczenia lekarskiego z dnia

I11. Dane o stanie zdrowia dziecka

1. Stan po urodzeniu dziecka:

a. pOrOd: PSN; CC; INNE ..ot W oeeroeeenieens tygodniu
cigzy;

b. skala Apgar ....................

c. masa ciata urodz. ....................

d. dlugos¢ ciata urodz. ........................

2. Stan zdrowia dziecka

a. nosiciel choroby zakaznej* ; TAK (jakiej 1 0d Ki€dy) ....ccceoveeeiiiniiiiiiiiieieeieeiecieeie ;
NIE

Zalecenia



d. alergia (rozpoznanie)

h. opieka specjalistyczna (np. ortopeda, fizjoterapeuta, okulista, endokrynolog, kardiolog,
laryngolog, alergolog, chirurg, diabetolog, dermatolog, hematolog, neurolog, urolog — nalezy
wpisa¢ odpowiednig opieke specjalistyczng)

IV. Szczepienia
W dniu przyjecia dziecka do ztobka*
— szczepione zgodnie z obowigzujacym kalendarzem obowiazkowych szczepien ochronnych

— wstrzymane szczepienia / opdznione z powodu

Data przyjecia dziecka do ZYoDKa ..........cccuiiiiiiiiiiecic e
Podpis pielggniarki ZIobKa ...........ccccooiiiiiiiiiics
Data wypisania dziecka ze zlobka....................... ZPOWOAU ..ot

Podpis pielggniarki ztobka ...

VI. Oswiadczenia Rodzica

1) Oswiadczam, ze moje dziecko na dzien dzisiejszy :
A) nie ma / ma* orzeczenie o niepelnosprawnosci;

B) oczekuje na orzeczenie o niepelnosprawnosci*
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C) nie ma / ma* zaswiadczenie o specjalnych potrzebach rozwojowych z PPP, od neurologa,
psychologa, psychiatry, logopedy/neurologopedy, rehabilitanta/fizjoterapeuty, terapeuty Sl
audiologa /foniatry;

2) zostaliSmy/em/am poinformowani/y/a, ze dieta eliminacyjna w zlobku u naszego/mojego
dziecka moze by¢ realizowana:

a. na podstawie zaswiadczenia lekarza rodzinnego/pediatry w przypadku diety bezmlecznej
b. na podstawie zaswiadczenia lekarza specjalisty w przypadku diety innej niz bezmleczna .
c. dieta eliminacyjna moze by¢ odwotana na podstawie pisemnego o$wiadczenia rodzica.
Powrot

do stosowania diety eliminacyjnej mozliwy jest po ponownym przedtozeniu za§wiadczenia
lekarskiego.

3) zostaliSmy/em/am poinformowani/y/a, ze w razie zagrozenia zdrowia lub zycia
naszego/mojego

dziecka mozliwie najszybciej zostaniemy/zostan¢ powiadomieni /y/a, a w razie konieczno$ci
wezwania pogotowia ratunkowego, dziecko zostanie przewiezione do szpitala, zgodnie z
decyzja

ratownika;

4) wyrazamy/am zgode na kontrole czystosci skory (w tym skory glowy), wykonywanie
czynnosci

pielegnacyjnych przy naszym/moim dziecku oraz wyrazanie czuto$ci poprzez przytulanie,
glaskanie, tulenie do snu;

5) zostaliSmy/em/am poinformowani/y/a, ze dziecko do ztobka moze przynies¢ swoja jedng
ulubiong bezpieczng zabawke dostosowang do wieku rozwojowego dziecka. Personel Zlobka
nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zabawki przyniesione do ztobka. Dziecko w kieszeniach
ubran nie bedzie miato drobnych przedmiotow (np. guzikéw, korali, pieniedzy, baterii, itp.)
oraz nie bedzie

przyprowadzane w bizuterii (np. kolczyki, tancuszki itp.) Rodzic ponosi odpowiedzialnos¢ za
wypadki powstale w wyniku nieprzestrzegania powyzszego zapisu,

6) zobowigzujemy/zobowiazuje si¢ do informowania o wystapieniu choroby zakaznej i
przedstawieniu zaswiadczenia po wyzdrowieniu.

7) zobowigzujemy/zobowigzuje si¢ do informowania na biezaco dyrektora ztobka w
przypadku

zmiany danych okre§lonych w niniejszej karcie informacyjne;.

8) zostaliSmy/em/am poinformowani/y/a, ze w ztobku dziecku nie sa podawane leki (wyjatek
stanowig: leki przeciwgoraczkowe, leki ratujace zycie, leki dla dzieci przewlekle chorych
badz

dotyczace chorob spotecznych).

Oswiadczamy/o$§wiadczam, ze podane przez nas/mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym 1
prawnym.

Koscielec, dnia........coovvvviiiiiiiiinnninnnn.

Podpis MatKi...............c.oooiiiiiin.
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Podpis OfCa......covviiiiiii i
Podpis Opiekunka Prawnego..............ccccoeviviiiiininn...

* niewlasciwe skresli¢
* dokument sporzadzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden dla rodzica, drugi
pozostaje w dokumentacji ztobka/ pielegniarki.
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